Zielgruppe

Migrantinnen und Migranten, mit
vorhandenen Deutschkenntnissen
ab Niveau B1.

Sie mochten im deutschen Arbeitsmarkt
aktiv werden und sich orientieren?
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Vertiefen und verbessern Sie Ihre
berufsbezogenen Deutschkenntnisse.
Erfahren Sie, wie der deutsche
Arbeitsmarkt funktioniert und erhalten Sie
einen Einblick in das Arbeitsrecht.
Professionelle Bewerbung —

wir zeigen lhnen wie das geht.

Einfaches kaufmannisches Rechnen —
wir iben gemeinsam.

Kommunikation am Arbeitsplatz — wie
sage ich es richtig?

Digitale Kompetenzen:

Wir Giben den Umgang mit dem
Betriebssystem Windows und den
gangigen MS Office Programmen (Word,
Excel, PowerPoint). Wir lernen mehr tber
,Digitale Zusammenarbeit* (Outlook,
Videokonferenzsysteme, Internet).
Erhalten Sie einen Einblick in die
Berufswelt im Betriebspraktikum.

Maximal 16 Teilnehmende

Seminarinhalte

» Deutsch fir den Beruf
> Arbeitsmarktorientierung

Arbeitsrecht

Entlohnung

Arbeitsstelle finden
Rechnen im Beruf
Kommunikation im Beruf

»Bewerbungstraining

Bewerbungsmappe
Online-Bewerbungen
Vorstellungsgesprach

» EDV

Windows (Betriebssystem)
Word

Excel

PowerPoint

Outlook

Internet

Videokonferenzen

Seminardaten

» Seminardauer

Beginn: Montag, 11.03.2024
Ende: Freitag, 14.06.2024

» Unterrichtszeiten
Mo-Fr 13.00-16.15 Uhr
» Praktikum

Beginn: Montag, 10.06.2024
Ende: Donnerstag, 13.06.2024

» Info-Vormittag

Freitag, 23.02.2024, 10.00 Uhr
Birgermuhlenweg 4, 71332 Waiblingen




Schulungsort

vhs Unteres Remstal
Essener Str. 7

71332 Waiblingen

07151 958 80-0
info@vhs-unteres-remstal.de
www.vhs-unteres-remstal.de

Ansprechpartnerinnen

Christina Dongus
07151 958 80-22
christina.dongus@vhs-unteres-remstal.de

Christine Rincker
07151 958 80-10
christine.rincker@vhs-unteres-remstal.de

Bei entsprechenden Voraussetzungen
kénnen die Seminarkosten in Hohe von
2188,12 € von der Agentur fir Arbeit oder
dem Jobcenter iibernommen werden.

Praktikumsplatze in Kooperation der
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