Zielgruppe

Arbeitssuchende, Fachkréafte mit
Qualifizierungsbedarf und
Berufsriickkehrende, die im kaufmé&nnischen
Bereich tatig werden wollen und/oder digitale
Kompetenzen in sechs Modulen
handlungsorientiert nachweisen kénnen
mochten. Voraussetzung: mind.
Hauptschulabschluss, Berufs- oder
Studienabschluss, Berufserfahrung, sehr gute
Deutschkenntnisse (mind. B2)

Schwerpunkte

Grundlagen und weiterfihrende Kenntnisse
der allgemeinen Informations- und
Kommunikationstechnologie, Grundlagen und
praxisorientierter Umgang mit den Office
Programmen, Grundlagen und Anwendungen
im Bereich Digitale Zusammenarbeit, die
Grundlagen der Datenverwaltung und das
Verstandnis und die Anwendung Kinstlicher
Intelligenz

Abschluss

Das Bestehen der Priifungen fuhrt zur
Ausstellung des Zertifikats ,,Xpert Digital
Competence Pass® Master®.

Seminarinhalte
» IKT Grundlagen

Basiskompetenz
Internet & Sicherheit
Computer-Ethik

» Office Grundlagen

Dokumente (Word)

Tabellen (Excel)
Prasentationen (PowerPoint)
Adéaquate Inhaltsaufbereitung

» Digitale Zusammenarbeit

Online Kommunikation
Cloud Computing
Mobiles Arbeiten

» Datenverwaltung
Arbeit mit Daten

Kalkulation
Statistik und Prasentation

P Kinstliche Intelligenz verstehen

P Kinstliche Intelligenz anwenden

Seminardaten
» Seminardauer

Beginn: Donnerstag, 24.09.2026
Ende: Mittwoch, 09.12.2026

» Unterrichtszeiten
Mo-Fr 09.00-12.15 Uhr
> Prifung

Modul 1 nach 10 Kurstagen
Modul 2 nach 10 Kurstagen
Modul 3 nach 10 Kurstagen
Modul 4 nach 10 Kurstagen
Modul 5 nach 2 Kurstagen
Modul 6 nach 2 Kurstagen

» Info-Vormittag

Freitag, 11.09.2026, 10.00-11.30 Uhr,
vhs Unteres Remstal,
BlUrgermihlenweg 4, 71332 Waiblingen




Schulungsort

vhs Unteres Remstal
Birgermihlenweg 4

71332 Waiblingen

07151 958 80-0
info@vhs-unteres-remstal.de
www.vhs-unteres-remstal.de

Ansprechpartnerinnen

Christina Dongus
07151 958 80-22
christina.dongus@vhs-unteres-remstal.de

Christine Rincker
07151 958 80-10
christine.rincker@vhs-unteres-remstal.de

Bei entsprechenden Voraussetzungen
konnen die Seminarkosten in H6he von
1.673,20 € von der Agentur fur Arbeit oder
dem Jobcenter lbernommen werden.

Anfahrt Waiblingen, Birgermuhlenweg 4

div. Buslinien, Haltestelle Stadtmitte
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Kroschke Kfz €
Kennzeichen und c

vhs' Volkshochschule
‘®s® Unteres Remstal

Xpert Digital
Competence Pass®
Master

Digitale Kompetenzen fur
Fachkrafte und Berufsriickkehrende
mit Zertifikat (Teilzeit)

24. September bis 9. Dezember 2026

v" ITK Grundlagen

Office Grundlagen
Digitale Zusammenarbeit
Datenverwaltung
Kinstliche Intelligenz
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